[bookmark: _Hlk22026100]Belangrijk! Gebruik dit voorbeeld als u de btw kunt verrekenen en btw-plichtig bent.
De incassokosten zijn dan exclusief btw.

Plaats, datum


Naam geadresseerde
Afdeling geadresseerde en/of
Naam contactpersoon geadresseerde
Adres
Postcode woonplaats



Betreft: laatste betalingsverzoek

Geachte heer, mevrouw,

Helaas is mijn factuur van (datum) van € (bedrag) nog niet (volledig) betaald.

Betaal het verschuldigde van € (openstaande bedrag) alsnog binnen vijftien dagen nadat deze brief bij u is bezorgd / door u is ontvangen aan mij, bij gebreke waarvan u de wettelijke incassokosten in rekening zullen worden gebracht. De wettelijke incassokosten zijn € (bedrag incassokosten*).

Maak uw betaling over
Rekeningnummer: (rekeningnummer)
Betaalkenmerk:      (omschrijving)

[bookmark: _GoBack]Als u niet of niet op tijd betaalt dan is deze brief de ingebrekestelling en moet u ook de incassokosten van 
€ (bedrag incassokosten) betalen. Ook maak ik dan aanspraak op de wettelijke (handels)rente en ben ik helaas genoodzaakt om mijn vordering over te dragen aan mijn incassopartner, Gerechtsdeurwaarderskantoor Visser in Nieuwegein. Alle hieruit voortkomende kosten komen dan voor uw rekening.

Met vriendelijke groet,

Handtekening

Uw naam





[bookmark: _Hlk22027514]* Bereken de incassokosten aan de hand van onderstaande staffel
	Over de eerste
	€        2.500,00
	15%
	=
	€
	
	Minimaal        € 40

	Over de volgende
	€        2.500,00
	10%
	=
	€
	
	

	Over de volgende
	€        5.000,00
	5%
	=
	€
	
	

	Over de volgende
	€    190.000,00
	1%
	=
	€
	
	

	Over de volgende
	€    800.000,00
	0,5%
	=
	€
	
	Maximaal   € 6675




